Na temelju ¢lanka 73. Statuta Osnovne glazbene $kole Lovro pl. Matacdi¢ Omi$ i u skladu s ¢lankom
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18 i 83/23) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15 i 111/18), ravnatelj
Osnovne glazbene Skole Lovro pl. Mataci¢ Omis dana 6.12.2023. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne glazbene 3kole Lovro pl. Mataci¢ Omis (u
daljnjem tekstu: Skola) te propisuje procedura, odnosno natin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda i
primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplacuje su prihodi od participacije roditelja/skrbnika u¢enika/ca, prihodi od

najma glazbenih instrumenata i ostala potraZivanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
Red. ~
br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka
1 raunovodstvu Tainittvo Ugovor Tijekom
) potrebnih za izdavanje J g godine
ratuna
2. Izdavanje/izrada rauna Racunovodstvo Racun Tuek.om
godine
. Ly Radunovodstvo/ Y 2 dana od
3. Ovjera i potpis ra¢una . Racun . «
Ravnatelj izrade racuna
Dostavna knjiga za 5 dana nakon
4, Dostava izlaznog racuna | Tajnistvo/racunovodstvo | postu/elektronickim oviere
putem !
Unos podataka u sustav m'leJa ::z:rna
5. {(knjiZenje izlaznih Racunovodstvo Glavna knjiga J :
» koji se racun
racuna) .
odnosi
6. waier?twar?Je Ratunovodstvo Knjiga ulaznih .r.acuna, Tiedno
naplacenih prihoda Glavna knjiga
Pradenje naplate
; Y | k .
7. prihoda Radunovodstvo zvada p? Tjedno
.o poslovnom ra¢unu
(analitika)
Utvrdivanje stanja .
N L N lzvod otvorenih Ly
8. dospjelih i nenaplacenih Racunovodstvo tromjesec¢no
o : stavaka
potraZivanja/prihoda
. Upoz.oravanje ' . Radunovodstvo i Opomene i (v)pomene Tijekom
9. izdavanje opomena i oy pred tuzbu s .
v tajnistvo . godine
opomena pred tuZbu povratnhicom
Donc'>s.enj§! odlukc.a © . Odluka o prisilnoj Tijekom
10. prisilnoj naplati Ravnatelj . . .
. naplati potraZivanja godine
potraZivanja




Ovrha - prisilna naplata el
| - P . P Tajnistvo/odvjetnicki Ovrsni postupak kod nakon
11. potraZivanja u skladu s . ey v
_ ured javnog biljeznika donoienja
Ovrinim zakonom
Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije placen dug za koji je poslana opomena pred tuzbu, ra¢unovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrecée ovrini
postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrini postupak se pokrede za dugovanja u visini ve¢oj od 90 eura po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. ovog Clanka izvodi se po sljede¢em postupku:

R:rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje Ratunovodstvo Knugovoc;lstvene Prije zvz.astalte
podataka o poslovnom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili ..
.. v . Y . . o Prije zastare
2. dokumentacije za ovrsni Radunovodstvo racunifobracun v .
potrazivanja
postupak kamata/opomena s
| povrathicom
) N o Nacrt prue'(.iloga za Najkasnije dva
Izrada prijedloga za Tajnistvo/odvjetni ovrhu Opcinskom .
3. vy s o s dana od pokretanja
ovrhu ¢ki ured sudu ili javnom ostupka
biljeZniku P P
Oviera i botpis priiedloga Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
4, ) POtpIS prij g Ravnatelj Opcinskom sudu ili | dana od pokretanja
za ovrhu . .
javnom biljezniku postupka
ij " N " Najkasnij
Dostavaﬂpruedloga za' . | TajniStvo/odvjetni Dostavna knjiga za 4 asnu_e dva
5. ovrhu Opéinskom sudu ili i e " dana od izrade
. gy ¢ki ured postu "
javnom biljezniku prijedioga
Najkasnije dva
Cni S d primitk
6. Dostava pravomocnih Tajnistvo Pravomoéno rjedenje dana od primitka

rjieSenja o ovrsi FINI

pravomocnih
rie$enja




Clanak 5.
Ova procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole, te istog dana stupa na shagu.
Ova Procedura je objavljena na oglasnoj plo¢i 7.12.2023. godine.
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